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ในหน้าแรกของ Oma Asiointi -palvelu จะแสดงถึงรายการ Avoimet asiat ja 
tekemättömät tehtävät [เร่ืองและหน้าท่ีต่าง ๆ ท่ียังรอการจัดการให้เสร็จส้ิน] ในหน้า
เดียวกันน้ีก็จะเห็นได้ถึงรายละเอียดท่ีว่ามีโอกาสท่ีจะจัดการหน้าท่ีต่าง ๆ ให้เสร็จส้ินจนถึง
วันท่ีเท่าใด

การปฏิบัติหน้าท่ีตามข้อผูกพันในการหางานทำาน้ันสามารถทำาได้ด้วยวิธีการอันหลาก
หลาย, ผู้หางานสามารถท่ีจะทำาหน้าท่ีดังกล่าวได้โดย ตัวอย่างเช่น โดยการสมัครงาน
ตำาแหน่งว่างท่ีเปิดรับสมัครอย่างเปิดเผย, ท่ีไม่ได้เปิดรับสมัครอย่างเปิดเผย, รับงานท่ีเสนอ
ไปให้, การหาโอกาสในการทำางานในฐานะผู้ประกอบการ, สร้างและเผยแพร่โปร์ไฟล์การ
หางานในตลาดแรงงาน หรือการหาโอกาสในการทำางานอ่ืน ๆ ท่ีมีลักษณะสอดคล้องกับท่ี
ระบุไว้ข้างต้น

ถึงจุดน้ีคุณสามารถแจ้งว่าคุณได้ปฏิบัติหน้าท่ีไปแล้ว โดยได้ทำาไปหลายวิธีด้วยกัน แต่ก็
แจ้งได้สูงสุดตามปริมาณท่ีระบุไว้ในช่วงเวลาการตรวจสอบว่าต้องหาโอกาสการทำางานก่ี
ท่ีหรือก่ีคร้ัง คุณสามารถแจ้งถึงการท่ีคุณได้ปฏิบัติหน้าท่ีไปแล้วท้ังหมดพร้อมกัน หรือแจ้ง
ทีละเร่ืองก็ได้ ข้อสังเกต! อย่าลืมบันทึกการปฎิบัติหน้าท่ีแต่ละคร้ัง หรือเม่ือปฏิบัติหน้าท่ี
ท้ังหมดเสร็จส้ินโดยการกดปุ่ม Lähetä ilmoitus [ส่งการแจ้ง] กรณีท่ีคุณแจ้งว่าคุณได้
ปฏิบัติหน้าท่ีตามข้อผูกพันในการหางานทำา โดยการสมัครงานตำาแหน่งท่ีคุณได้รับการ
เสนอมาน้ัน, ให้คุณแจ้งต่างหาก ตรงท่ีระบุถึงงานท่ีได้รับการเสนอมา, ว่าคุณได้ทำาการ
สมัครงานตำาแหน่งดังกล่าวแล้ว คุณสามารถรายงานงานท่ีทำาเต็มเวลาซ่ึงมีระยะเวลาการ
ทำางานต่อกันนานสองสัปดาห์ โดยทำาเคร่ืองหมายท่ีด้านบนสุดของช่วงการตรวจสอบ
ข้อมูล

เม่ือมีการปรากฎหัวข้อ tehtävä [หน้าท่ี] แล้วระบบจะระบุให้คุณต้องแจ้งว่า, คุณได้ปฏิบัติ
หน้าท่ีตามข้อผูกพันในการหางานทำาอย่างไร ให้เร่ิมทำาการแจ้งโดยการเลือกตัวเลือกท่ี
เหมาะสมท่ีสุดจากเมนูแบบเล่ือนลง เม่ือคุณได้ทำาการเลือกตัวเลือกแล้ว ระบบจะให้คุณระบุ
รายละเอียดลงไป ตัวอย่างเช่น ถ้าคุณได้แจ้งว่าคุณได้สมัครงานท่ีมีระยะเวลาการทำางาน
นานกว่าสองสัปดาห์แล้ว ระบบจะให้คุณแจ้งช่ือนายจ้าง, ตำาแหน่งงาน รวมถึงวันท่ีท่ีคุณ
ได้สมัครงานดังกล่าว ในหน้าแรกของ Oma Asiointi -palvelu จะแสดงถึงรายการ 
Avoimet asiat ja tekemättömät tehtävät [เร่ืองและหน้าท่ีต่าง ๆ ท่ียังรอการจัดการ
ให้เสร็จส้ิน] ในหน้าเดียวกันน้ีก็จะเห็นได้ถึงรายละเอียดท่ีว่ามีโอกาสท่ีจะจัดการหน้าท่ีต่าง 
ๆ ให้เสร็จส้ินจนถึงวันท่ีเท่าใด

การปฏิบัติหน้าท่ีตามข้อผูกพันในการหางานทำา ผ่านบริการ 
Oma Asiointi-palvelu [บริการธุรกรรมส่วนบุคคล]
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เม่ือคุณได้แจ้งว่าคุณได้ปฏิบัติหน้าท่ีตามข้อผูกพันในการหางานทำาไปแล้ว Oma 
Asiointi จะขอให้คุณตรวจสอบให้แน่ใจอีกคร้ังว่า, ข้อมูลต่าง ๆ ท่ีแจ้งไปน้ันมีความ
ชัดเจนและถูกต้อง ข้อมูลต่าง ๆ ท่ีคุณได้ทำาการแจ้งไปแล้วน้ันจะไม่สามารถทำาการแก้ไข
ได้ในภายหลัง

เม่ือคุณได้ปฎิบัติหน้าท่ีทุกอย่างตามข้อผูกพันในการหางานตามช่วงการตรวจสอบข้อมูล
แล้ว และคุณได้ส่งข้อมูลแจ้งต่อไปแล้ว ช่วงการตรวจสอบข้อมูลก็จะเปล่ียนไปเป็น สถานะ 
-ได้ปฏิบัติหน้าท่ีแล้ว


