
วธิแีจง้การปฏบิตัติามหน้าทีใ่นการสมคัรงาน 

หากมกีารตกลงเกีย่วกบัหน้าทีใ่นการสมคัรงานในแผนการหางานของท่าน 
โปรดแจง้ว่าท่านไดป้ฏบิตัติามหน้าทีอ่ย่างไรภายในวนัทีท่ีก่ าหนด 
ท่านสามารถแจง้เกีย่วกบังานทีท่่านไดส้มคัรไดใ้นคร ัง้เดยีว หรอืจะแจง้แยกเป็นหลายคร ัง้ก็ได ้

เขา้สู่ระบบ Työmarkkinatori และไปที ่Asiointi ท่านสามารถเขา้ถงึแผนการไดจ้ากหลายที ่
แต่ท่านสามารถเขา้ไปดูแผนการไดท้ีแ่ท็บ Suunnitelma เสมอ ไปทีม่มุขวาบน เลอืก Asiointi แลว้เลอืก Suunnitelma 

 

รูปที ่1: ท่านสามารถไปทีแ่ท็บ Suunnitelma ไดผ้่านปุ่ม Asiointi 

แผนการปัจจบุนัของท่านจะแสดงขึน้บนหนา้จอ คลกิปุ่ ม Ilmoita ตรงภาระหนา้ทีใ่นการสมคัรงาน 

ปุ่ม Ilmoita จะปรากฏขึน้ขา้งภาระหนา้ทีใ่นการสมคัรงาน 
เมือ่ชว่งการตรวจสอบหนา้ทีใ่นการสมคัรงานดงักลา่วเร ิม่ขึน้แลว้เท่าน้ัน 
โปรดแจง้การปฏบิตัติามหนา้ทีใ่นการสมคัรงานภายในวนัทีท่ีก่ าหนด 

 



รูปที ่2: เมือ่ชว่งการตรวจสอบหนา้ทีใ่นการสมคัรงานไดเ้ร ิม่ตน้ขึน้และท่านตอ้งการทีจ่ะแจง้การปฏบิตัติามหนา้ที ่ใหค้ลกิปุ่ ม 
Ilmoita 

กรอกขอ้มูลต าแหน่งงานทีท่่านสมคัรทลีะต าแหน่ง กอ่นอืน่ ใหเ้ลอืกทีห่วัขอ้ Haetut työmahdollisuudet 
ว่าท่านไดป้ฏบิตัติามหนา้ทีใ่นการสมคัรงานอย่างไร 

 

รูปที ่3: กอ่นอืน่ ใหเ้ลอืกว่าท่านไดป้ฏบิตัติามหนา้ทีใ่นการสมคัรงานอย่างไร 

กรอกขอ้มูลตามทีร่อ้งขอ โดยขึน้อยู่กบัวธิทีีท่่านไดป้ฏบิตัติามหนา้ทีใ่นการสมคัรงาน 

หากท่านตอ้งการแจง้เกีย่วกบังานหลายต าแหน่งงานทีท่่านไดส้มคัรในคร ัง้เดยีว ใหเ้ลอืก Lisää työmahdollisuus 
และกรอกขอ้มูลตามทีร่อ้งขอ 

 

รูปที ่4: กรอกขอ้มูลต าแหน่งงานทีท่่านสมคัร 

เมือ่ท่านไดเ้พิม่ต าแหน่งงานทีท่่านตอ้งการแลว้ ใหค้ลกิปุ่ ม Lähetä ilmoita ทีด่า้นลา่ง 



 

รูปที ่5: เมือ่ท่านตอ้งการส่งการแจง้การปฏบิตัติามหนา้ทีใ่นการสมคัรงานของท่าน ใหค้ลกิปุ่ ม Lähetä ilmoitus 

หนา้ต่างยนืยนัการส่งขอ้มลูจะปรากฏขึน้ คลกิปุ่ ม Lähetä ilmoitus 

 

รูปที ่6: ด าเนินการสง่การแจง้ใหเ้สรจ็สมบูรณผ่์านหนา้ตา่งยนืยนัทีป่รากฏขึน้ 

หลงัจากน้ันใหไ้ปทีแ่ผนการของท่าน 
ซึง่ท่านสามารถตรวจสอบดูขอ้มูลเกีย่วกบัการปฏบิตัติามหนา้ทีใ่นการสมคัรงานทีท่่านส่งได ้

ท่านสามารถดูจากแผนการไดว้่าท่านไดแ้จง้ขอ้มูลเกีย่วกบังานทีท่่านสมคัรไปแลว้กีต่ าแหน่ง 
หากท่านยงัไมไ่ดแ้จง้ขอ้มลูเกีย่วกบัต าแหน่งงานทัง้หมด ปุ่ม Ilmoita จะยงัสามารถใชง้านได ้



 

รูปที ่7: ท่านสามารถตรวจสอบดูจ านวนต าแหน่งงานทีท่่านไดแ้จง้จากแผนการของท่าน 

หากท่านไดแ้จง้ขอ้มลูต าแหน่งงานทีต่กลงกนัไวท้ัง้หมดแลว้ ตรงภาระหนา้ทีใ่นการสมคัรงานจะปรากฏขอ้ความวา่ 
Toteutettu และปุ่ม Ilmoita จะไม่สามารถใชง้านได ้

หากท่านตอ้งการตรวจสอบดูขอ้มลูต าแหน่งงานทีท่่านส่ง ใหเ้ลอืก Työnhakuvelvollisuuden tarkastelujakso 

 

รูปที ่8: เมือ่ท่านไดแ้จง้ขอ้มลูต าแหน่งงานตามจ านวนทีต่กลงกนัไวส้ าหรบัการปฏบิตัติามหนา้ทีใ่นการสมคัรงานแลว้ 
จะปรากฎขอ้ความวา่ Toteutettu 

 


